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Ciudad de México, 30 de enero, 2020

SECRETARIA ACADEMICA
Programa para el Desarrollo Profesional Docente, para el tipo Superior
(PRODEP)
CONVOCATORIAS INDIVIDUALES 2020

Se informa al personal académico de tiempo completo, que ya se encuentran publicadas
en la pagina electronica de la Direccion de Superacion Académica
http://www.dgesu.ses.sep.gob.mx/PRODEP.htm las siguientes Convocatorias Individuales 2020 y
las reglas de operacion vigentes del Programa para el Desarrollo Profesional Docente,
para el tipo Superior (PRODEP).

Apoyo a la Reincorporacion de Exbecarios PROMEP.

Apoyo a Profesores de Tiempo Completo con Perfil Deseable.

Apoyo para estudios de Posgrados de Alta Calidad, solo Beca tesis.
Apoyo a la Incorporacion de NPTC.

Reconocimiento a Profesores de Tiempo Completo a Perfil Deseable.

La direccion para acceder a los formatos electronicos para las Convocatorias individuales
esy asu CVindividual en la plataforma es: http://dsa.sep.gob.mx

El sistema para la captura de solicitudes individuales de apoyo, para Profesores de
Tiempo Completo, se abrira del 1 al 28 de febrero del afo en curso (esta fecha se
propone para revisar con anticipacidon sus documentos y poder hacer los cambios
pertinentes en su CV del PRODEP; recuerden que, si se esperan al cierre, ya no se podran
hacer modificaciones a las solicitudes y pueden quedar fuera de evaluacion).

Para los profesores de Nuevo Ingreso al PRODEP, es recomendable que llenen el siguiente
formato de Alta de Profesores en la Plataforma del PRODEP, (Archivo Anexo 1);y lo envien
en formato de Word a la Lic. Araceli Guerrero Reyes (Representante Institucional UPN-
PRODEP) al correo electrénico mguerrero@g.upn.mx, con copia a la Lic. Patricia Palma
Cuaxospa pcuaxospa@upn.mx, con la informacién antes mencionada a mas tardar el 21 de
febrero.
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Finalmente, les informamos a los profesores que desean participar por primera vez o
guieran conservar el Reconocimiento a Perfil Deseable que es muy importante que
actualicen su curriculo 2017, 2018, 2019 y lo que tengan de 2020.

Recomendaciones importantes:

©)

Recuerden que en Perfil Deseable se evalia Produccion Académica,
Docencia, Tutorias o Direccion de Tesis y Gestion.

Llenar el curriculo en la plataformma PRODEP, tal y como esta escrito en sus
documentos probatorios.

Verificar que no tenga faltas de ortografia, de dedo u omisiones (ejemplo,
materias impartidas y numero de alumnos que coincida con el acta de
Servicios Escolares)

Al final de la captura y generar la solicitud; el sistema les arroja una especie
de ficha curricular y solo tendran que presentar los documentos que
determina esta ficha (que regularmente sera su produccion de los tres
dltimos anos en Perfil Deseable y en las otras convocatorias tendra
variaciones, dependiendo del tipo de apoyo y regularmente se presenta
toda la produccion, sobretodo en NPTC y Exbecarios).

Si cuentan con productos sin finalizar antes de 2017, es necesario que los
capturen como concluidos, para que no se reflejen en Ficha de Recepcion
de Reconocimiento a Perfil Deseable.

Instrucciones para la entrega de los documentos:

1.

Presentar los documentos DIGITALIZADOS en PDF, en una USB y ésta la

presentaran con la Ficha de Recepcidon Original y firmmada (Para el caso de Perfil Deseable)
y solicitud de Apoyo y Ficha Originales y firmadas para NPTC, Exbecarios y Becas de
Posgrado de Alta Calidad, que genera la Plataforma PRODEP en un sobre con los
siguientes datos:

Nombre completo del profesor.

Area académica o Unidad.

Nombre de la Convocatoria en la que participa.
Correo electronico vigente,

Teléfono de su Unidad de adscripcion con extension y celular.
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2. La memoria, debera entregarse con las siguientes 5 carpetas, debidamente
ordenadas conforme a la Ficha de Recepcién que genera la Plataforma del PRODEP y con
las siguientes divisiones:

o Identificacion del Profesor: integrar copia de ultimo grado académico,
Formato Unico de Personal y la CREDENCIAL DE ELECTOR por ambos
lados (IFE o INE) aunque ya lo hayan presentado en convocatorias
anteriores.

o Produccion Académica: integrar todos los productos de investigacion
que presentan y verificar los requisitos de cada producto en la Guia Para
La Integracion De Expediente De Convocatorias Individuales PRODEP
2020 (Archivo Anexo 2). Les recuerdo que, para la solicitud de Perfil
Deseable, a partir de 2016, ya no se consideran las Memorias en Extenso
como producto para evaluar.

o) Docencia: deberan integrar las actas o constancias de Docencia que les
pida el sistema.

o Tutorias y/o Direccién Individual: digitalizar las constancias de tutorias
grupales o direcciones de tesis o individualizadas.

o Gestion: digitalizar las constancias de gestion que hayan llevado a caboy

gue se registren en la solicitud.

Es muy importante que presenten de esta forma sus carpetas, para que sea mas facil para
ustedes y para el Representante Institucional del PRODEP llevar a buen término sus
solicitudes.
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OBSERVACIONES:
No se recibiran solicitudes que no cumplan con las indicaciones previamente indicadas.

No se esperen a que llegue el Ultimo dia para ingresar documentos, porgue no tendran
oportunidad de hacer correcciones, en caso de requerirlas.

Horario de atencion: De 12:00 a 15:00 hrs. y de 16:00 a 19:00 hrs, del 3 al 28 de febrero
de 2020.

Para mayores informes, favor de comunicarse al teléfono 56-30-97-00 Extensiéon 1214, con
la Lic. Maria Araceli Guerrero Reyes RIP-UPN o con la Lic. Patricia Palma Cuaxospa.

Atentamente
“EDUCAR PARA TRANSFORMAR”

MARIA GUADALUPE OLIVIER TELLEZ
Secretaria Académica
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ANEXO 1

Rectoria/Secretaria Académica
OFICINA UPN-PRODEP

Datos basicos para Alta de nuevos Profesores de Tiempo Completo
en la base de datos del PRODEP de la UPN

Proporcione los datos que a continuacidn se enlistan para darlo de alta en el sistema PROMEP. Una vez que el PROMEP
valide esta informacion, recibira por correo electrénico los datos de acceso a este sistema.

|Identificaci6n

|Ape||ido paterno H

|Ape||ido materno H

|Nombres H

|Género H

[RFC I

lcurp |

Estado civil (casado, divorciado, soltero, unién libre,
viudo)

|Naciona|idad H

|Fecha de nacimiento (DD/MM/AAAA) H

|Lugar de nacimiento H

Teléfono (del trabajo) (incluyendo la clave lada. Ejemplo:
(961) 545-2545

|Te|éfono (casa) (idem) H

|Fax (idem) H

|Correo electrénico H

|Correo electrdnico (adicional) H

|Usuario ||DEJE EN BLANCO

Area a la que se dedica (Ciencias agropecuarias; Ciencias
de la salud; Ciencias naturales y exactas; Ciencias sociales
vy administrativas; Ingenieria y tecnologia; Educacion,
humanidades y arte)

|Discip|ina a la que se dedica H

|Datos laborales

Nombramiento (profesor asociado A, B 6 C; o profesor
titular A, B 6 C)

|Tipo de nombramiento H

XC

e

z N

2020

LEONA VICARIO



EDUCACION | Jn Rectoria/secretaria Acadénica

UNIVERSIDAD
PEDAGOGICA
NACIONAL

|Dedicacién (tiempo completo, medio tiempo, horas) H

|

|DES (Area Académica o Unidad UPN) H

|

|Unidad académica (Cuerpo Académico) H

Fecha de inicio del contrato como tiempo completo
(DD/MM/AAAA)

|Fecha de fin del contrato (DD/MM/AAAA) (si es limitado) H

| |

Méximo grado de estudios

Nivel de estudios (doctorado; maestria; licenciatura;
especialidad; especialidad médica; especialidad
tecnoldgica; técnico; técnico superior universitario)

Siglas de los estudios (ej. Maestria en pedagogia: M.P.) H

Estudios en (nombre de la carrera)

Area de los estudios (Ciencias agropecuarias; Ciencias de
la salud; Ciencias naturales y exactas; Ciencias sociales y
administrativas; Ingenieria y tecnologia; Educacion;
humanidades y arte)

|Discip|ina de los estudios H

|Pais H

|Institucién otorgante H

|Institucic’)n otorgante no considerada en el catalogo H

|Fecha de obtencion del titulo o grado (DD/MM/AAAA) H

Una vez concluido el llenado del este formato, renombre el archivo con su

propio nombre empezando por su apellido y envielo a:

Lic. Araceli Guerrero Reyes mguerrero@g.upn.mx

C.c.p. Lic. Patricia Palma Cuaxospa pcuaxospa@upn.mx

Una vez que registremos y sean validados sus datos, recibira en la

direccién de correo que aqui registrod, su clave de usuario y contrasefa, asi

como las instrucciones para acceder al sistema y completar su curriculo
vitae.
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 ANEXO 2
GUIA PARA INTEGRACION DE EXPEDIENTE DE CONVOCATORIAS INDIVIDUALES PRODEP 2020

Cada expediente (individual} debera presentar GNICAMENTE DIGITALIZACIGN de los docurmentos uriginales de la INFORMACION REFLEJADA EN LA
EICHA DE SOLICITUD 2018 IMPRESA v ser compilados en carpetas digitales por Rubro a comprobar, en unz USB. NOQ es necesario la impresidn del
Cv, :

IDENTIFICACION DEL PROFESOR

«  Copia del nombramients como PTC o documento que avale su adseripcion, vigentia y tipo de contratacion

° Copia del comprobante que avale la obtencién del maximo grade académico {Titulo, cédula o acta de examen de grado). Para las
Especialidades Médicas o Tecnoldgicas deben estar reconocidas por CIFRHS y/a SEP, CONACYT (PNPC), SEGUN SEA FL CASC

. COP!A DE INE {IFE), Extranjeros presentar FM3

PRODUCCION ACADEMICA
PRODUCTOS COMPROBANTE REQUERIDO T
Articulo Arbitrado Copia de la portada de lz publicacion y copia de la hoja legal de la misma. Copia del articulo dondF
{Artfculo con arbitraje) encuentre el titulo, hombre del autor. El mismo articulo publicado en diferentes ravistas se considera
sélo come un producto.
Articulo en revista Copia de la pertada, copia de la hoja fegal que incluya el ISSN y copia del indice de los articulos de la
indexada revista. Copla del articulo donde aparezca el titulo y nombre del auter. El mismo articulo publicado en
diferentes revista se considera sélo como un producto.
tibro Copia de la portada del iibro, asi como copia de la hoja legal (titulo, nombre del autor, fecha de
publicacién, nombre de la editorial, 1SBN)
Capitulo del Libro ' Copia de a portada, copia de 1a hoja legal y copia del indice del libro. Copiz del capitulo donde aparezca

el titulo y nombre del autor. Uno o mds capitulos de un mismo libro se consideran tnicamente como Un
producte vélido.

Memoria en extenso Copia de ia portada de [a publicacién, copia de l2 hoja legal que incluya el ISBN y copia del indice. Copia
{Memorias arbitradas de congresos} da |2 memoria incluida en la publicacion {Thule, nombre del autor, texto). Producta valide
exclusivamente para Escuelas Normales.

Patente Constancia gue avale el registro del preducto ante el IMP1 y breve descripcion.
Pratotipo Documento que acredite el desarrello de &ste por el PTCy describa los beneficios lagrados.
Obra Artlstica Son ¢ resultado de la generacion y aplicacion Innovadora del conocimientc a partir del ejercicio de una

disciplina artistica, que se plasma en una obra y que cuenta con registro ante el Instituto Nacional del
Derecho de Autor. La participacion del profesor puede ser como creadar de [a obra en las disciplinas de
artes visuales, medias alternativos, audiovisuales, |etras, misica, teatro y danza y/o como interprete en
las Gitimas cuatro disciplinas.

informe Téenico Incluir documento que describa 2l progreso ¥ resultados finales obtenidos, asi como el escrito avalado
por la instancia beneficlaria directa lajena a la institucidn) donde se declare gue el proyecto presentd las
caractesicticas de innovacian, originalidad y formacién de recursos humanas, especificando &! nombre del
PTLC gue presents la sciicitud. |

DOCENCIA

Documento institucional gue avale la imparticién de al menos 1 curso frente a grupc al afio. La informacion gue presenten debera
corresponder a los 3 afios anteriores 2 la fecha de |a solicitud o a relacionada al tiempo transcurrido desde su incorporacién a la
IES o la obtercién de su maximo grado de estudios en caso de que éstos sean infericres @ 3 afios. *Para casos especiales inciuir
constancia presentada para la habilitacion de la solicitud

TUTORIA Y/O DIRECCION INDIVIDUALIZADA

Documento que compruebe su participacién en tutorias o asesorias impartidas a estudiantes durante el Gltimo afio inmediato
anterior a 'a fecha de presentar su solicitud y/o documento que compruebe haber dirigido al menos una tesis durante el Gliimo
afio inmediato anterior a la Techa de presentar su solicitud ante el PRODEP. Por ejemplo: Copia de la portada de |a tesis ©
constancia de la direccién de tesis (Nombre del asesor, nombre del tesista, titule de |2 tesis, grado a obtener;.

GESTION ACADEMICA

Copia del comprobante que avale su participacion individual o colectiva durante el dliimo afio inmediato anterior:
e Cuerpos colegiados formales (colegios, consejos, comisiones dictaminadoras, etc.)
s Comisiones para la evaluacién de proyectos de investigacion, vinculacién o difusién
» Direccién, coordinacién y supervision de programas educativos, de investigacidn, de vinculacion o difusion.
» Acciones para crear y fortalecer la oferta educativa a nivel regional.
s Organizacion de seminarios periédicos o de eventos académicos y demds gue se marquen en las reglas de operacién
vigente

SOLICITUDES POR 6 ANOS DE PERFIL DESEABLE

Ademas de los requerimientos anteriores agregar los documentos que demuestre:
o Direccién ibdividualizada en Doetorado. Participacidn en planes y programas educativos de licenciatura de su Institucion.

“Este documento es solamente un apoyo para facilitar la recopilacion da la informacidn, para cualguier aclaracion
remitirse a las regias de operacidn vigente”.



