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En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley General de Archivos que a la letra dice: “Los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual
y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa” por lo que se presenta a continuacion el
Informe Anual de Actividades de la Universidad Pedagodgica Nacional del Estado de
Chihuahua.

Introduccion

Durante el afio 2021 y 2022 con el fin de cumplir los ordenamientos establecidos en la Ley
General de Archivos, la Universidad Pedagdgica Nacional del Estado de Chihuahua se
planteé diversos objetivos para la implementacién del sistema institucional de archivos,
realizando como actividad principal la capacitacion a la responsable asignada como
Coordinadora de archivo.

Dentro de las actividades principales, se elaboraron los Instrumentos de Control de Archivo,
Cuadro General de Clasificacion, Catalogo de Disposicion Documental, Inventarios de
Archivo en Tramite y Concentracion, Manual de Procedimientos de Archivo. Estos
instrumentos se han ido encaminado a la busqueda de mejores condiciones para la
conservacion documental en cada una de sus etapas, existiendo el reto como la falta de
espacio fisico, ademas del desconocimiento en general sobre las medidas de seguridad
minimas necesarias para el resguardo de expedientes.

Asi pues, tomando como base la organizacion de los archivos que genera la Universidad a
partir de la identificaciéon de los documentos que deban conservarse en el paso del tiempo-
En acuerdo con la funcién y atribucién en los plazos que marca la normatividad
correspondiente para definir su destino final, se realizaron diversas reuniones de
capacitacion con el area coordinadora de archivo para posteriormente capacitar a las areas
productoras de la documentacion.

En materia del resguardo de la documentacion que generan las diversas areas de la
Universidad, en los espacios adecuados en donde se tenga la certeza de que se encuentra
protegida de dafios, maltrato o cualquier agente que pudiera dafiar la integridad fisica del
documento; la preservacion de los documentos haciendo todo lo posible para garantizar
que la conservacion fisica del mismo perdure a través del paso del tiempo; y finalmente el
difundir la informacién ya que es importante que ésta pueda ser compartida con la sociedad
en general y en algunos casos con individuos en lo particular que pudieran tener algtn
interés determinado.

Este informe detalla las actividades realizadas por la Coordinacién de Archivos durante los
el afio enero 2021 — diciembre 2022, encaminadas al cumplimiento de la normatividad
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aplicable en materia de archivos que son creados y resguardados en las instalaciones de

Rectoria, cabe mencionar que nuestra Universidad hasta el 2022, se integraba de 3
Unidades, 8 Campus y un Centro Virtual. Hoy Unidades UPNECH.
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Capacitaciones al Personal

Al ser de los puntos mas importantes establecidos en la Ley General de Archivos, la
Coordinacién de Archivos, se dio a la tarea de capacitar 17 areas / departamentos dentro
de Rectoria asi como a las unidades, campus y centro, para sensibilizar las areas
productoras de la informacién sobre el manejo correcto de la documentacién; mostrando
ademas al personal de cada area la importancia que se tiene de los archivos, asi como el

hacer lo posible para garantizar que los documentos sean preservados en el paso del
tiempo.

En estas capacitaciones se mostraron formas diferentes de realizar en el dia a dia el
correcto manejo documental de los expedientes con los que trabajan para preservar la
integridad fisica de los mismos.

Coordinacion de Archivo

La Coordinacién de Archivo de la Universidad Pedagdgica Nacional del Estado de
Chihuahua se integra por las siguientes areas operativas:

e Coordinacién de Archivos
e Archivo en tramite

e Archivo de Concentracion
e Archivo Historico

Dentro de las funciones de la Coordinacion, se establecen en el parrafo primero del articulo
27 de la Ley General de Archivos, se encuentra que: “El area coordinadora de archivos
promovera que las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestién
documental y administracion de los archivos, de manera conjunta con las unidades
administrativas o areas competentes de cada sujeto obligado.”

Aunado a lo anterior en el articulo 28° del mismo ordenamiento se especifican la funciones
y atribuciones del Area Coordinadora de Archivos para lo cual se cuenta con un equipo de
trabajo, quienes se pudieron conjuntar debido a la organizacion de los archivos de tramite,
concentracion e historico, los cuales se encargan de apoyar en las tareas para el buen
funcionamiento con la Coordinacién de Archivos.

Archivo de Tramite:

Es el depositario documental de fase activa de las areas productoras académicas vy
administrativas de UPNECH, las cuales deben conservar ordenadamente vy
cronoldégicamente su archivo, garantizando la localizacién para su consulta.

Archivo de Concentracion:
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Es el depositario documental de los expedientes que son creados y enviados por las areas
productoras de la informacién para su resguardo. Es el archivo en el cual se conservan los
expedientes durante su fase semiactiva.

Archivo Histérico:

Es el depositario final de toda la documentacion o expedientes que seran producidos por
las distintas areas de la Universidad Pedagogica Nacional del Estado de Chihuahua, en el
que se deben resguardar todos los expedientes que hubieran cumplido con sus etapas
activas y semiactivas, y cuenten con valores secundarios para su difusion, consulta o
investigacion, cabe mencionar que aun no hay archivos histéricos para salvaguardar.

El Archivo Historico tiene la finalidad de que sea preservado con el paso del tiempo y este
pueda ademas ser accesible para todo aquel individuo que precisara conocer sobre
determinado asunto o estuviera interesado en la historia de la Universidad.

En la Coordinacion de Archivos, de UPNECH nos encargamos mediante el trabajo en
equipo, de realizar todas las tareas necesarias para poder cumplir con las funciones y
obligaciones que contempla la Ley General de Archivos, teniendo como finalidad preservar
a través del tiempo la historia de la Universidad.

Sistema Institucional de Archivos

El Sistema Institucional de Archivos o por sus siglas SIA, es acorde a lo plasmado en la Ley
General de Archivos en su articulo 20° “conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y
sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestiéon documental’

El SIA debe ser implementado en cada sujeto obligado y éste debera de integrarse segun
el articulo 21° de la ya mencionada ley por:

|. Un &rea coordinadora de archivos, y
[l. Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad; & d
/
¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto “
obligado. -

En la Universidad Pedagoégica Nacional del Estado de Chihuahua el SIA fue implementado
formalmente, al haber coordinado las areas académicas y administrativas, y el trabajo en
conjunto, las cuales como primer paso fue concientizar al personal sobre la Ley General de
Archivos, los nuevos procesos que deben seguirse y el manejo fisico y digital de la

documentaciéon que generan, para con ello cumplir con la preservaciéon y conservacion
documental.
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Con la implementacion del SIA en la Universidad poco a poco la forma de manejar y
organizar los documentos ha ido cambiando, logrando con ello generar una conciencia en
los usuarios y en las areas productoras de la informacién sobre la importancia del buen

manejo de la documentacion.

Grupo Interdisciplinario

La Ley General de Archivos define al grupo interdisciplinario en su articulo 4° seccion XXXV,
como “Al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del &rea
coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las dreas de
planeacion estratégica, juridica, mejora continua, 6rganos internos de control o sus
equivalentes; las areas responsables de la informacion, asi como el responsable del archivo
histdérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental”

En la Universidad Pedagégica Nacional del Estado de Chihuahua el Grupo Interdisciplinario
fue conformado e instituido en su primera sesion ordinaria el dia 29 de abril de 2022, en el
cual se tomo protesta a los titulares de las siguientes areas:

e Secretario Administrativo

e Presupuesto y Transparencia
e Juridico

e Coordinacion de Archivos

e Tecnologias de la Informacion
e Organo Interno de Control

En la Ley General de Archivos se establece como objetivos de la Ley en su articulo 2°
seccion Il el “Promover el uso y difusién de los archivos producidos por los sujetos
obligados, para favorecer la toma de decisiones, la investigacion y el resquardo de la
memoria institucional de México;”
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Habilitacion de bodega, para llevar a cabo la instalacion de anaqueles para un espacio
adecuado del archivo de concentracion y asi facilitar su localizacién.

Certificacion a la Comisionada Responsable de Archivo en el EC0888 Coordinacion
Normativa y Operativa de la Administracion de Archivos y la Gestion Documental del
Sistema Institucional de Archivos, para el adecuado funcionamiento de archivo en Rectoria,
Unidades, Campus y Centro.

7
ASESORIA.

Se lleva a cabo asesoria a la Universidad Tecnologica de Paquimé, en la elaboracién de .
instrumentos de control de archivo. /

CAPACITACION. ﬂ/ 7

Se capacita gradualmente a Unidades UPNECH, con la finalidad de sensibilizar al
personal académico y administrativo en la organizacion de archivo

CONCLUSION

Durante los afios 2021 — 2022 la Coordinacion de Archivos trabaja para dar cumplimiento
areas necesarias para ORGANIZAR,

a la Ley General de Archivos, realizando todas
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RESGUARDAR, PRESERVAR Y DIFUNDIR el acervo documental que es generado por las
distintas areas que conforman la Universidad Pedagégica Nacional del Estado de
Chihuahua, creando ademas en el proceso lazos de apoyo con diferentes instituciones
expertas en temas de archivo, los cuales expandieron nuestros conocimientos en estos
temas para implementarlos en nuestras actividades diarias y poder con ello cumplir con
nuestra mision, la cual es asegurarnos que la historia documental de la Universidad
trascienda integramente en el paso del tiempo.

Elaboro 7
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CPD. Maria Esther Olivas Olivas
Comisionada Responsable de Archivo UPNECH




